RODO

Ochrona danych osobowych jest jednym z kluczowych zadan realizowanych przez Urzad Gminy w Fredropolu

z siedzibg przy w Fredropolu 15, 37-734 Fredropol(UG, Urzad). Na biezaco bedziemy informowac¢ Panstwa

o waznych zmianach w przepisach prawa, w tym o prawach osob, ktdérych dane dotycza. Parlament Europejski

opublikowat w 2016 roku Rozporzadzenie 2016/679 w sprawie ochrony danych osobowych, zwane RODO.

Bedzie ono miato zastosowanie w Unii Europejskiej od 25 maja 2018 roku.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Najczesciej zadawane pytania wynikajgce z tzw. obowigzku informacyjnego:

Co to jest RODO?

Jest to skrét od Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych. RODO
wprowadza m. in. nowe prawa dla oséb fizycznych, ktérych dane sg przetwarzane.
Jednym z obowigzkéw administratorow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe jest

informowanie oséb o przetwarzaniu ich danych osobowych.

Dlaczego Urzad
Gminy przetwarza
moje dane osobowe?

Urzad Gminy przetwarza Panstwa dane, aby prowadzi¢ dziatalnos¢ wynikajaca
z przepiséw prawa, w tym m.in.: $wiadczy¢ ustugi na rzecz spotecznosci lokalnej,
prowadzi¢ dziatalnos¢ organizatorskg, dokonywac¢ poboru podatkow i optat.

Czy moge mie¢
dostep do swoich
danych?

Tak. Mogg Panstwo mie¢ peten dostep do swoich danych osobowych. Mogg Panstwo
réwniez zarzadza¢ swoimi zgodami na przetwarzanie danych w zakresie w jakim

zbieranie danych osobowych nie jest obowigzkiem prawnym gminy.

Kto jest
administratorem
moich danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Fredropol, w ktdrego
imieniu dziata jej Wojt. Gmina, a tym samym Urzad (jako jednostka pomocnicza)

odpowiada za przetwarzanie danych w sposob bezpieczny, zgodny z obowiazujgcymi

osobowych? przepisami prawa. W sprawach ochrony danych osobowych moga Panstwo
skontaktowac¢ sie z Urzedem Gminy poprzez email: sekretariat@fredropol.pl oraz pod
numerem telefonu 16 671 98 17lub z inspektorem ochrony danych.

Jak moge Z Inspektorem ochrony danych w Urzedzie mogg Panstwo skontaktowac sie pod

skontaktowac sie
z Inspektorem

ochrony danych?

adresem poczty elektronicznej:daneosobowe@fredropol.pl

W jakim celu Urzad
Gminyprzetwarza
moje dane osobowe?

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane przez Urzad Gminy w celu:
e prowadzenia spraw z zakresu zadan wkasnych Gminy, {j.:
—  tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska
i przyrody oraz gospodarki wodnej;
— gminnych drég, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;
— wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania
Sciekdbw komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen
sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,
zaopatrzenia w energig elektryczng i cieplng oraz gaz;
—  dziatalnosci w zakresie telekomunikaciji;
— lokalnego transportu zbiorowego;
— ochrony zdrowia;

—  pomocy spotecznej, w tym osrodkdw i zaktaddw opiekunczych;

- wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;



mailto:daneosobowe@fredropol.pl

gminnego budownictwa mieszkaniowego;

edukaciji publiczne;j;

kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami;

kultury fizycznej i turystyki, w tym terendéw rekreacyjnych i urzgdzen
sportowych;

targowisk i hal targowych;

zieleni gminnej i zadrzewien;

cmentarzy gminnych;

porzadku publicznego i bezpieczehstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i
utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
obiektow administracyjnych;

polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki
socjalnej, medycznej i prawnej;

wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia
warunkéw do dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania
programow pobudzania aktywnosci obywatelskiej;

promocji gminy;

wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450, 650 i 723);

wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

e« prowadzenia spraw z zakresu zadan zleconych, tj.:

Urzedu Stanu Cywilnego
Ewidencji ludnosci
Dowoddw osobistych
Dziatalno$ci gospodarczej
Spraw wojskowo-obronnych
Obrony Cywilnej

Przeprowadzenia wyboréw i referendow

e organizacji bezpieczenstwa osdb i mienia przebywajacych na obszarze UG.

Kto jest odbiorcg
moich danych?

Urzad Gminy nie przewiduje udostepnia¢ Panstwa danych osobowych podmiotom

innym, niz te ktérym Urzad Gminy powierzyt do przetwarzania dane osobowe na

podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty

przetwarzajgce).

Czy moje dane
osobowe bedg
przekazywane do
panstwa trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowej?

Obecnie nie planujemy przekazywa¢ Panstwa danych osobowych poza Europejski

Obszar Gospodarczy.




Jak dlugo Panstwa
dane osobowe bedg
przechowywane
przez Urzad Gminy?

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Panstwa
spraw i wnioskow oraz ewentualnie po ich zakonczeniu w celu wypetnienia obowigzku
prawnego (wyrazonego w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy)
cigzgcego na Urzedzie Gminy, a nastepnie zostang usunigte lub przekazane do

archiwum panstwowego.

Jakie uprawnienia mi
przystugujg?

W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad Gminy danych osobowych przystuguje
Panstwu prawo do:
1. dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),
do sprostowania danych (art. 16. RODO),
do usuniecia danych (art. 17 RODO),
do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),
do przenoszenia danych (art. 20 RODO),
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),
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prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego

przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO).

Do kogo moge
wnie$¢ skarge?

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych przez Urzad narusza
przepisy RODO przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych
osobowych jest
dobrowolne czy
obligatoryjne?

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w celu dokonania

prawidlowej obstugi Panstwa wnioskéw niezbedne. Brak podania danych,

niejednokrotnie moze utrudni¢ lub catkowicie uniemozliwi¢ zatatwianie spraw
w spos6b zgodny z Panstwa oczekiwaniami.
Przepisy szczegdlne moga jednak przewidywac sytuacje w ktérych podanie danych

osobowych jest obowigzkowe, np. z zakresu prawa podatkowego.

Skad Urzad Gminy
ma moje dane
osobowe?

Zrédiem Panstwa danych osobowych sa wnioski zlozone do Urzedu Gminy.
W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od osob, ktérych
dane dotyczg, zrédtem danych sg inne organy administracji publicznej lub osoby
trzecie. Wéwczas Urzad Gminy ma obowigzek poinformowaé Panstwa o Zzrédle
pozyskania ich danych, chyba ze przepis szczegolny zwalnia Urzad z tego

obowigzku.

Czy moje dane
osobowe bedg
przetwarzane
w sposéb

zautomatyzowany?

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym

nie bedg profilowane.

ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW DOTYCZACYCH OBStUGI PRAW KLIENTA W ZAKRESIE
DANYCH OSOBOWYCH

Klient indywidualny (réowniez osoba fizyczna prowadzaca indywidualne gospodarstwo rolne) i

Klient

instytucjonalny (osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, spétka cywilna, spdtka partnerska,

spotka jawna) jest uprawniony do ztozenia wniosku w zakresie obstugi jego praw wynikajacych z RODO, a




Urzad Gminy zobowigzany jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

Klient moze zgtosi¢ wniosek do Urzedu Gminy w kazdej chwili, poczynajac od 25 maja 2018 r.
Urzad Gminy rozpatruje wniosek ztozony przez Klienta Urzedu Gminy lub osobe dziatajgcg w jego imieniu:

- wciggu miesigca, liczac od dnia otrzymania zadania,

— w przypadku, gdy zadanie lub liczba zgdan Klienta ma skomplikowany charakter, termin udzielenia
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony o kolejne dwa miesigce; w terminie miesigca od otrzymania zadania,
Inspektor ochrony danych poinformuje Klienta listownie o przediuzeniu terminu, z podaniem przyczyn
opodznienia,

- w przypadku niepodjecia dziatan w zwigzku z zadaniem Klienta, Inspektor ochrony danych niezwtocznie
— najpOzniej w ciggu miesigca od otrzymania zadania, poinformuje Klient listownie o powodach
nieodjecia dziatan oraz mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze
Srodkdw ochrony prawnej przed sgdem.

Klient moze zlozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolnosci. Wniosek Klienta powinien zawiera¢ dane
adresowe oraz rodzaj i szczegodty zgdania.

Klient moze ztozy¢ wypetniony wniosek w Urzedzie Gminy lub przesta¢ go za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres daneosobowe@fredropol.pl

Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez Urzad Gminy zgdania Klienta.
Klient uprawniony jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi przez
Urzad Gminy.

W imieniu Urzedu Gminy Inspektor ochrony danych udziela Klientowi odpowiedzi na ztozony wniosek na
pismie, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej
jezeli jest to zgodne z zyczeniem Klienta.

Urzad Gminy nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

Wiasciwym dla Urzedu Gminy organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych.

W przypadku pytan dotyczgcych wniosku prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych pod adresem e-
mail: daneosobowe@fredropol.pl

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja
2016 r.)
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